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Elaborar e implementar el Fortalecimiento al X X X X X

SISTEMA DE GESTION DE
DOCUMENTOS
ELECTRONICOS DE
ARCHIVO SGDEA y adoptarlo
en toda la Administracion
Municipal.

programa de gestion
documental de la
Administracion
Municipal

NOMBRE DEL PLAN O PROYECTO

Proyecto general: Fortalecimiento al programa de gestion documental de la Administracion Municipal.

Objetivo de mapa de ruta: Elaborar e implementar el Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo SGDEA y adoptarlo en toda la Administraciéon Municipal.
Proyecto: Plan de implementacion del SGDEA.

OBJETIVO

Dar cumplimiento a la normatividad vigente con relacion al SGDEA.

ALCANCE

Aplica para toda la Administracién Municipal.

Responsable del plan Secretaria de Desarrollo Institucional
Departamento TIC
Comité de Gestion y Desempefio
Actividad Responsable Fecha de Fecha de Entregable
inicio fin
Revisar el prespuesto para la Grupo de gestion Enero de Diciembre Acta de Comité de
implementacion del SGDEA, documental 2022 de 2022 Gestion y Desempefio
en caso de ser necesario,
proyectarlo para la vigencia Comité de Gestion
que aplique y Desempefio
Aplicar la normatividad o guias | Grupo de gestion Enero de Diciembre SGDEA
que se requieran para la documental 2023 de 2026
implementacion del SGDEA
Comité de Gestion
y Desempefio
RECURSOS
TIPO CARACTERISTICAS /
(Humano — Técnico / logistico - Presupuesto) OBSERVACIONES




SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

HUMANO

Comité de Gestion y Desempefio
Profesional en archivistica 6 especialista en
archivistica

Técnico (s) en archivo

Tecnologo (s) en gestion documental
Ingeniero de sistemas

TECNICOS Y LOGISTICOS

Puestos de trabajo con las condiciones
minimas (impresora, scanner, conectividad)
Computadores

Acceso a todos los espacios de la
Administracion

PRESUPUESTO

El destinado para el proceso de gestién
documental, contenido en el Plan de
Desarrollo y en el rubro de la Secretaria de
Desarrollo Institucional




